Kurzanleitung zur Handhabung der Anlage Beschaftigt e Stand 27.04.2018

Speichern Sie die Anlage am besten zunéchst ab.

Nach dem Offnen miissen Sie zundchst Makros zulassen, indem Sie ,Inhalt aktivieren®
anklicken.

m Start Einfugen Seitenlayout Formelg
ClHdRRETLI-BC-

Anlage Beschéaftigte (2).xlsm [Schreibgeschitzt] -
Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

SEEE- MO0 PR VYac - EHOg 0 #H -

Sicherheitswarnung  Makros wurden deak§iviert. Inhalt aktivieren

B13 - fe

Al B C D E F G H 1 J K L ] N o P Q

i

"Anlage Beschiftigte" zum Verwendungsnachweis 2017

Bitte senden Sie die "Anlage Beschéaftigte" als Excel-Datei (nicht als PDF oder in einem anderen Dateiformat) an LNK-VN@bsh.de.
Bitte geben Sie im Betreff die LNK-Nummer sowie das Aktenzeichen aus dem Zuwendungsbescheid an; z.B.: "LNK 1.2222/2017".
Wenn der Antrag verspatet gestellt war und die Bewilligung entsprechend gekiirzt wurde, werden die Férdersatze aus dieser Tabelle

noch anteilig gekirzt.
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Dann kdnnen Sie mit der Bearbeitung beginnen.

Die Datei enthélt zwei Tabellenreiter. Sie bearbeiten zunachst nur die Tabelle, die sich
automatisch geéffnet hat.

Geben Sie dort als Erstes die Grunddaten zum Forderfall ein.

Schiffsname | \aulZuwendungsbescM Musterschiff \l
/ N\

[
[ iMoNummer | 7steligeinggflen | 1234567
1) Voraussetzung: alle Angaben sind nachgewissen;
| LNK-Nummer ] 1-3-stell | 1 | Nassbagger und Schieppschiffe: die Summe
reduziert sich um den NICHT-Maritimen Teil
| Aktenzeichen | 4-stellig \ | 1111 1
A 7z 2) laut Bewilligungsbescheid / falls vorhanden: laut
| Jahr | iaut Zuwendungsbescheid T~ /2007__~ | e R

Schitzung fur den Antragsteller:

Voraussetzung: alle Angaben sind nachgewiesen / Nassbagger und b

errechnete geltend gemachte
Schleppschiffe: die Summe reduziert sich um den NICHT-maritimen Teil

Gesamtsu| n €|

bewilligte Zuwefdung in € || 10.000,00 £)2)

T~ __—

laut Bewilligungsbescheid / falls vorhanden: laut
Anderungsbescheid

Geben Sie dann darunter folgendermaflen die Grunddaten zu allen im Fdrderjahr
abzurechnenden Personen ein.

Arbeitszeit Durchschnittsheuer
" Beitragsart: T
Geburts- | Nationalitat: Getlet: gs\a,' Grund \7’"«.
ebu lationalitat: . normal
Name Vorname Arbeitgeber Ost in% Abschnitt i
datum Landername o= / unter wenn < 100%
West
Ausstrahlung

Miller Thomas 01.01.1860 | Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft xy GmbH & Co West normal 100 A 1

Meier Erwin 02021870 | Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft xy GmbH & Co West normal 50 Teilzeit A 1
Schulze Sabine 03.03.1980 | Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft xy GmbH & Co West normal 100 A 1

| —
———




Wenn Sie alle Personen erfasst haben, betatigen Sie die Schaltflache ,Tabelle zur Eingabe
der Beschaftigungszeiten erzeugen”.

Tabelle zur Eingabe der
Beschaftigungszeiten erzeugen

Loschender Tabelle zur
Eingabe der Beschaftigungszeiten

Verwendungsnachweis drucken

Es oOffnet sich automatisch die Tabelle im zweiten Reiter mit den zuvor eingegebenen
Grunddaten der Beschaftigten. (Diese Art der zeilenweisen Darstellung ist erforderlich, um
die Daten spater in die Datenbank der Schifffahrtsférderung ibernehmen zu kénnen.)

B c D E F G H 1 J 3 L M N o P a R s T u
S beschaftigte Person Beschaftigungsverhalanis Monate Einsatzzeit an Bord Arbeitszeit Bordposition Durchschnittsheuer
. Besch- .
Name Vomame | %™ | yarionalivat Arbeitgeber Torit Monar | A" | agepei | von bis |Tege|in% Grund Finsatz nr. | Abschni |Zitfer | Bruttoneuer
datum gebiet derTage | oo als '
. Arbeitg.
tatsa
chlich
. nach
T erser | lemer | e wenn unter gemaB . 543 o =
Einsauztag | Einsatztag |Einsa 100% der Richtlinie e | Berechnung
tztag
e
5
& Maller Thomas UL0L1960 Deutschiand |Schifffahrisgesellschait  West | Januar 31 100 A 1
7 Muller Thomas 01011960 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West Februar 28 100 A 1
& Mller Thomas 01011960 Deutschland [Schifffahrisgeselischaft  West Mirz 31 100 A 1
s Maller Thomas UL0L1960 | Deutschland [Schifffahrtsgeselischaft  West April 30 100 A 1
10 Maller Thomas 01011960 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West Mai 31 100 A 1
11 Maller Thomas 01011960 Deutschland [Schifffahrisgeselischaft  West Juni 0 100 A 1
12 Maller Thomas UL0L1960 | Deutschland [Schifffahrtsgeselischaft  West Juli 31 100 A 1
13 Maller Thomas 01011960 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West August 31 100 A 1
14 Maller Thomas 01011960  Deutschland [Schifffahrisgeselischait ~ West | September 30 100 A 1
15 Maller Thomas ULOL1960  Deutschiand [Schifffahrisgeselischait  West | Oktober 31 100 A 1
16 Maller Thomas 01011960 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West November 30 100 A 1
17 Muller Thomas 01011960 Deutschland [Schifffahrisgeselischait__ West | Dezember 31 100 A 1
18 Gesam] 2017
1
20 Meier Erwin 02021870 | Deutschland |Schifffahnisgesellschait, West | Januar 31 50 Teilzeit A 1
21 Meier Erwin 02021970  Deutschiand [Schifffahrisgeselischait  West | Februar 28 0 Teilzeit A 1
22 Meier Erwin 02.02.1970 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West Marz 31 50 Teilzeit A 1
23 Meier Erwin 02021970 | Deutschland [Schifffahrisgeselischaft  West April 0 50 Teilzeit A 1
24 Meier Erwin 02.02.1970 | Deutschland [Schifffahrtsgeselischaft  West Mai 31 0 Teilzeit A 1
25 Meier Erwin 02.02.1970 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West Juni 30 50 Teilzeit A 1
26 Meier Erwin 02021970 | Deutschland [Schifffahrisgeselischaft  West Juli 31 50 Teilzeit A 1
27 Meier Erwin 02021970 | Deutschiand [Schifffanrisgeselischait  West | August 31 0 Teilzeit A 1
28 Meier Erwin 02.02.1970 Deutschland |Schif West ptember 30 50 Teilzeit A 1
29 Meier Erwin 02021870 | Deutschiand [Schifffahrisgesellschait  West | Okwober | 51 50 Teilzeit A 1
30 Meier Erwin 02021970 | Deutschiand [Schifffahrisgeselischait  West | November 30 0 Teilzeit A 1
31 Meier Erwin 02.02.1970  Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Dezember 31 50 Teilzeit A 1
32 Gesamt] 2017
33
34 Schulze Sabine 03.03.1980 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West Januar 31 100 A 1
35 Schulze Sabine 03031980  Deutschland [Schifffahrisgeselischait  West | Februar 28 100 A 1
36 Schulze Sabine 03.03.1980  Deutschland [Schifffahrtsgeselischaft  West Marz 31 100 A 1
37 Schulze Sabine 03.03.1980 Deutschland |Schifffahrtsgeselischaft West April 30 100 A 1
38 Schulze Sabine 03.03.1980  Deutschland [Schifffahrisgeselischaft  West Mai 31 100 A 1
38 Schulze Deutschland [Schifffahrtsgeselischaft  West Juni 30 100 A 1
Sabine ™ chland |Schifffahrtsgeselischaft West Juli 31 100 A 1
Sabine 03.03.1980  Deutscheg [Schifffahrisgeselischait  West | August 31 100 A 1
Basisdaten | Beschaftigungszeiten ¥ 1Kl

gt | = |



Geben Sie dann zur ersten Person die Daten zu den Einsatzzeiten an Bord ein:
» gesamte Beschaftigungstage beim Arbeitgeber (Grundlage fir spatere Berechnung
der Vorschlagswerte)

e Vvon
* bis
B C D E F G H | 1 K L M M
: beschaftigte Person Beschaftigungsverhaltnis Monate Einsatzzeit an Bord
Besch-
Geburts- . .. . Tarif- Anzahl . -
MName Vorname e Nationalitat Arbeitgeber an, Monat = tage bei von bis Tage
datum gebiet der Tage .
Arbeitg.
4
tatsd
chlich
Ost / West Ierster Iletzter .E
Einsatztag | Einsatztag |Einsa
tztag
e
|
5 = —
6 Mdller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Januar 1 01.01.2017 31
7 |Mdller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Februar 28 01.02.2017 15
B |Mdller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Marz 31 01.03.2017 | 31.03.2017 \ 31
9 Miller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West April 30 01.04.2017 | 30.04.2017 J 30
10 | Muller Thomas 01.01.1960 DCeutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Mai 31 01.05.2017 15 |
11 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Juni 30 01.06.2017
12 |Miller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Juli 21
13 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West August 1 ]
14 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West September 30 ]
15 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Oktober 31 ]
16 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West November 30 1]
17 |Muller Thomas 01.01.1960 Deutschland |Schifffahrtsgesellschaft West Dezember 31 ]
18 Gesamt| 2017
19

Die tatséchlichen Einsatztage werden automatisch als Vorschlagswert berechnet.
Bei mehreren EinsatzzeitrAumen innerhalb eines Monats muissen Sie die Anzahl der
Einsatztage entsprechend reduzieren.

Wahlen Sie dann die héchste Bordposition aus, die die Person im zugehérigen Monat
besetzt hat. Die Nr. der Bordposition wird automatisch angegeben.

[0} R
Bordposition
Einsatz
Nr.
als

gemdl Nr. 5.4.3
der Richtlinie

~ N\

Kapitan
Kapitdn
Kapitan
Kapitan
Kapitdn
Kapitan

QR PR RR




Geben Sie dann die Durchschnittsheuer ein, die der Person im zugehérigen Monat
sozialversicherungsrechtlich anzurechnen ist.

S T U
Durchschnittsheuer
Abschnitt |Ziffer|Bruttoheuer,

nach
Beitragsiibersicht zur
der BG Verkehr e
N
A 1 6.969,00 £
A 1 6.969,00 £
A 1 6.969,00 £
A 1 6.969,00 £
A 1 6.969,00 £
A 1 6.969,00 £
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1
A 1

Daraus errechnen sich automatisch die Vorschlagswerte fiir die Sozialversicherungskosten
der einzelnen Zweige sowie die Gesamtsummen.

Sollten Werte nicht korrekt errechnet worden sein, missen Sie diese unbedingt
korrigieren. Grundlage der Abrechnung des Verwendun gshachweises sind die darin
enthaltenen und von lhnen Ubermittelten Daten.

Die Vorschlagswerte sollen die Erstellung des Nachweises erleichtern, fir die Richtigkeit der
Angaben ist allein der Zuwendungsempfanger verantwortlich!

s T u v W X ¥ z AR AB
Durchschnittsheuer Sozialversicherungskosten
Arbeitslose
Renten- = Kranken- Pflege- Unfall- Sozialver-
eemanns n-
Abschnitt |Ziffer| Bruttoheuer| versicherun . versicherun | versicherun | versicherun | sicherung
kasse versicherun
g o g g g gesamt

Hinweis: Bei diesen Werten handelt es sich um rechnerisch ermittelte Vorschlagswerte. Die
Berechnung erfolgt als prozentuale Berechnung der Arbeitgeberanteile auf Grundlage der

nach eingegebenen Durchschnittsheuer unter Beachtung der jeweiligen Bemessungsgrenzen im
Beitragsiibersicht zur Jahr 2017. Der Zuwendungsempfanger ist fiir die Uberpriifung dieser Werte und die
der BG Verkehr Berechnung korrekte Dateneingabe und -iibermittlung verantwortlich. Bei Abweichungen der
tatsdchlichen en Vorschlagswerten muss der korre jeyyeils hdndisch

eingegeben werden.

6.969,0 593,73€ | 127,00€ 95,35€ 317,55 € 55,46 € 324,00€  1.512,99€
6.96900€ | 593,73€  127,00€ 95,25€ 317,55 € 55,46 € 324,00€  1.512,99€
6.9¢9,00€ | 593,73€ | 127,00€ 95,25€ 317,55€ 55,46 € 324,00€  1512,99€
6.949,00€ | 593,73€  127,00€ 95,25€ 317,55€ 55,46 € 324,00€  1.512,99€
6.96QD€ | 593,73€ | 127,00€ 95,25€ 317,55€ 55,46 € 324,00€  1512,99€
6.969,0 593,73€ | 127,00€ 95,35€ 317,55 € 55,46 € 324,00€  1.512,99€
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Aus den gesamten Sozialversicherungskosten wird in der Folge automatisch die Berechnung
der im Verwendungsnachweis geltend gemachten Sozialversicherungskosten fir die Person
im jeweiligen Monat und insgesamt berechnet.

Hinweis:

Normalerweise sollte die Berechnung ohne weiteres Zutun erfolgen. Wenn allerdings nicht
alle Monate bei einer Person mit Angaben gefiillt wurden (z.B. weil das Arbeitsverhaltnis
beendet wurde oder die Person im Krankengeldbezug stand), kann es zu
Berechnungsproblemen filhren, die Sie durch Ldoschen der hinderlichen Zellinhalte leicht
beheben konnen.

AB AC AD

AB AC AD Berechnung pro Monat

Berechnung pro Menat
Sozialver- | SV-Kosten | SV-Kosten

Sozialver- | SV-Kosten | SV-Kosten sicherung | pro Besch- | im Einsatz-
sicherung | pro Besch- | im Einsatz- gesamt tag zeitraum
gesamt tag zeitraum
agswerte. Die
gswerte. Die undlage der
undlage der sgrenzen im
sgrenzen im e und die
+und die igen der
gen der ils handisch
Is hdndisch

1.512,99€ | 4881€  1.512,99€
1.512,99€ | 54,04€ 810,53 €
1.512,99€ | 4881€  1.512,99€
1.512,99€ | 50,43€  1.512,99€
1.512,99€ | 48,81€ 732,09€

1512,99€ | ass1€ | 1512,99¢
1512,99€ | s4,04€ 810,53 €

1512,99€ | ass1€ | 1512,99¢
1512,99€ | s043€ | 1512,99¢

1.512,99 € gTe
e | A 1.512,99€ | 100,87€  1512,99€
0,00 € soiv/ol | #DIv/ol
[ s#D1v/0!
#DIV/0!
DIV/0!
[ s#p1v/0!
0.077,93 € 0,00€  #DIV/0! 9.077,93 € 0,00 € 7.504,57 €

Damit sind die Eingaben fir die erste Person erledigt.
Sie kénnen nun die Eingaben fur die weiteren Beschaftigten analog vornehmen.

Es empfiehlt sich regelméRiges Zwischenspeichern!

Wenn Sie die Eingabe fir alle Beschéftigten beendet haben, wechseln Sie zuriick in den
ersten Reiter mit den Grunddaten, indem Sie auf den Reiter am unteren Rand klicken.

I hla'al I
M | Basisdaten Beschiftigungszeiten ¥

=




Dorthin wurde die errechnete geltend gemachte Gesamtsumme Ubertragen, und Sie kénnen
das voraussichtliche Ergebnis lhrer Abrechnung ablesen.

Schiatzung fiir den Antragsteller:

Voraussetzung: alle Angaben sind nachgewiesen / Nassbagger und errechnete geltend gemachte . 4
Schleppschiffe: die Summe reduziert sich um den NICHT-maritimen Teil Gesamtsumme in€| T

bewilligte Zuwendungin € | 10.000,00€ |2)

laut Bewilligungsbescheid / falls vorhanden: laut L .
. i voraussichtliche Riickforderung| 2.405,43 €
Anderungsbescheid "

Sie kdnnen Die Bearbeitung jederzeit unterbrechen u  nd spéter fortsetzen, wenn Sie
die Datei speichern und neu 6ffnen.

Wenn Sie mit der Erstellung der Anlage Beschaftigte fertig sind, betétigen Sie die
Schaltflache ,Verwendungsnachweis drucken®.

Tabelle zur Eingabe der
Beschaftigungszeiten erzeugen

Léschender Tabelle zur
Eingabe der Beschaftigungszeiten

Verwendungsnachweis drucken

R e R

Warten Sie, bis sich die Seitenansicht des gesamten Dokuments 6ffnet!
Fihren Sie bis dahin keine weiteren Aktionen durch, auch wenn es etwas dauert.

Sie erhalten dann automatisch das druckfertige Dokument und konnen direkt drucken.

Es werden alle Seiten der einzureichenden Anlage mit beiden Tabellen im Format A4
ausgedruckt.



Und noch ein paar wichtige Hinweise zum Schluss:

Wenn Sie nach Eingabe der Daten zu den Beschéaftigun  gszeiten in der zweiten Tabelle
die Schaltflache ,Tabelle zur Eingabe der Beschéfti  gungszeiten erzeugen®, wird die
zweite Tabelle komplett neu generiert und lhre bere its eingegebenen Daten sind nicht
mehr enthalten!

Wenn Sie eine oder mehrere Personen bei der Eingabe der Grunddaten vergessen haben,
kénnen Sie stattdessen eine zweite Datei Anlage Beschaftigte erstellen und ergéanzend
einreichen.

Tabelle zur Eingabe der
Beschaftigungszeiten erzeugen

\__/

Loschender Tabelle zur
Eingabe der Beschaftisungszeiten

Verwendungsnachweis drucken

Nutzen Sie die Schaltflache ,Ldschen der Tabelle zu r Eingabe der
Beschéaftigungszeiten* nur, wenn Sie die Bearbeitung anhand der Grunddaten erneut

beginnen méchten!
Durch die Schaltflache wird die gesamte zweite Tabe lle geléscht!

Tabelle zur Eingabe der
Beschaftigungszeiten erzeugen

Léschender Tabelle zur
Eingabe der Beschaftigungszeiten

\/

Verwendungsnachweis drucken |




